Amt
Kirchspielslandgemeinden Eider
Der Amtsdirektor

Stellenausschreibung

Beim Amt Kirchspielslandgemeinden Eider (34 Gemeinden) mit rund 18.600 Einwoh-
ner*innen ist zum néchstmdglichen Zeitpunkt im Geschaftsbereich Ordnung, Birgerser-
vice und Standesamt die Stelle als

Sachbearbeiter*in (m/w/d)
im Bereich der Ordnungsangelegenheiten

in Vollzeit (39 Stunden woéchentlich) unbefristet zu besetzen. Bewertet ist die Stelle nach
Entgeltgruppe 8 der Anlage 1 (Entgeltordnung) zum TV6D-VKA.

Wir bieten lhnen:

eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst
(TV6D-VKA)

eine abwechslungsreiche und selbststéandige Tatigkeit

flexible Arbeitszeiten

die grundsatzliche Mdglichkeit von Wohnraumarbeit zur Forderung der Vereinbar-
keit von Familie und Beruf

Angebote im Rahmen des betrieblichen Gesundheitsmanagements

eine moderne EDV-unterstitzte Arbeitsumgebung

gute Weiterbildungsmaoglichkeiten

eine Arbeit in einer kleinen Verwaltungseinheit mit einem freundlichen und kollegia-
len Team sowie flachen Hierarchien

eine grof3e Nahe zum Burger und dem kommunalen Ehrenamt

Tatigkeitsbeschreibung

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

Bearbeitung von Verkehrsanordnungen bei Baustellen nach der STVO

Umsetzung und Bearbeitung der Stral3enreinigungssatzungen der amtsangehdrigen
Gemeinden

Bearbeitung der Beschilderungen fiir den o6ffentlichen Verkehrsraum



Bearbeitung der sonstigen Anordnungen im offentlichen Verkehrsraum (z.B. Um-
zugsgenehmigungen, Stral3ensperrungen, Ausstellen von Parkerleichterungen fur
schwerbehinderte Menschen)

Bearbeitung von An-, Um- und Abmeldungen von Gewerbe nach der Gewerbeord-
nung

Bearbeitung der Rattenbekampfung nach der Rattenverordnung des Kreises Dith-
marschen

Bearbeitung der ordnungsbehdrdlichen Bestattungen nach dem Bestattungsgesetz
Bearbeitung allgemeiner Ordnungsangelegenheiten (z.B. Badestellen, Abfallbesei-
tigung u.a.)

Unterstitzung und Vertretung bei ordnungsbehdérdlichen Kontrollen

Protokollfihrung der Gremien fir die zugewiesenen Gemeinden

Die Ubertragung weiterer Aufgaben und Projekte wird ausdriicklich vorbehalten.

Wir erwarten von lhnen:

Voraussetzung ist eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestell-
te*r.

eine freundliche und dienstleistungsorientierte Personlichkeit mit hoher sozialer
Kompetenz, Burgerfreundlichkeit, Verschwiegenheit, Verhandlungsgeschick und
Durchsetzungsvermogen

ein sicheres und korrektes Auftreten

eine selbststandige, zielorientierte, zuverlassige und sorgfaltige Arbeitsweise

ein hohes Mal3 an Belastbarkeit und Flexibilitat

gute Anwendungskenntnisse des MS-Office-Paketes (Word und Excel) sowie des
Dokumentmanagementsystems RegiSafe

sehr gute Ausdruckfahigkeit in Wort und Schrift, einwandfreie Beherrschung von
Rechtschreibung und Grammatik

Bereitschaft zur Teilnahme an Fortbildungsveranstaltungen

Da im Rahmen der Tatigkeit Aul3entermine im gesamten Amtsbereich wahrzuneh-
men sind, wird entsprechende Mobilitat (z.B. durch eine Fahrerlaubnis der Klasse
B) sowie Flexibilitat fur einen Arbeitseinsatz im Bedarfsfall auch auf3erhalb der Ubli-
chen Arbeitszeiten erwartet. Dienstfahrzeuge stehen fur derartige Termine lediglich
in begrenzter Zahl zur Verfigung. Daher kann im Einzelfall der Einsatz eines eige-
nen Fahrzeuges notwendig werden. Bei Benutzung des eigenen Fahrzeuges wird
eine Wegstreckenentschadigung auf der Grundlage des Bundesreisekostengeset-
zes gewahrt.

Informationen zum Bewerbungsverfahren

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Fur weitere Informationen stehen lhnen die Geschéaftsbereichsleiterin Romana Lorenzen
unter Telefon-Nr. 04836-99037 sowie die Personalsachbearbeiterin Britta Jensen unter
Telefon-Nr. 04836-99058, E-Mail: britta.jensen@amt-eider.de, gerne zur Verfigung.

Ihre Bewerbung mit aussagefahigen Unterlagen richten Sie bitte bis einschlief3lich zum
12. Juni 2019 unter dem Kennwort ,,Ordnungsangelegenheiten® an das


mailto:britta.jensen@amt-eider.de

Amt KLG Eider
Der Amtsdirektor
z.H. Frau Britta Jensen
Kennwort ,Ordnungsangelegenheiten®
Kirchspielsschreiber-Schmidt- Stral3e 1
25779 Hennstedt

oder an britta.jensen@amt-eider.de

Ich weise darauf hin, dass Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung nicht erstattet
werden. Eine Eingangsbestatigung der Bewerbungen erfolgt nicht. Bitte verzichten Sie im
eigenen Interesse auf Bewerbungsmappen und reichen Sie Zeugnisse in Kopie ein.

Zurzeit befinden sich mehrere Stellenausschreibungen zeitgleich in der Verdoffentlichung.
Gerne konnen Sie sich auf mehrere ausgeschriebene Stellen mit nur einem Bewer-
bungsschreiben bewerben. Bitte benennen Sie in diesen Féallen im Bewerbungsschrei-
ben unbedingt alle fir Sie interessanten Stellen mit den entsprechenden Kennwor-
tern und teilen mir mit, an welcher Stelle oder auch Stellen Sie das grofite Interesse ha-
ben.

Hennstedt, den 21. Mai 2019

Amt KLG Eider
Der Amtsdirektor
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